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Der Finder
Zugang zur Dateistruktur, Bewegen auf Systemebene, die Fenster, Seitenleiste, Favoriten, schneller Zugang zu 
häufig benötigten Ordnern, effektives Arbeiten mit dem Finder

Datenhandling 
Ordner anlegen und benennen, Verschieben und Kopieren von Dateien und Ordnern, Brennen von CDs und 
DVDs

Menüs 
Grundeinstellungen, Menüs und Befehle des Finders, Darstellungsoptionen für Ordner und Dateien, Hilfe

Das Dock
praktische Ablage für Ordner, Programme hinzufügen, Programme starten, Ordner ablegen und öffnen, Ein-
stellungen und Optionen

Speicherverwaltung
Multitasking, schnelles Wechseln zwischen Programmen, paralleles Arbeiten mit mehreren Programmen

Problemlösungen
Hilfe bei Abstürzen und Problemen mit Programmen

Drucken 
Papierformat einstellen, Drucker wechseln, Optionen im Druckdialog, PDF mit dem Druckdialog erzeugen, 
Vorschau erzeugen und speichern, Druckerliste bearbeiten, neue Drucker hinzuzufügen, Druckeinstellungen 
speichern

Schriften
Installation mit dem Programm ‚Schriftsammlung‘, Schriften verwalten, Schriften finden und beurteilen, 
Schriften per Hand installieren 

Benutzerverwaltung
Mehrbenutzersystem, Benutzerrechte unter Mac OS X, besondere Rechte des Administrators, Umschalten 
zwischen Benutzern, Installation von Programmen

Systemeinstellungen
Schreibtischeinstellungen, Bildschirmschoner, Energie sparen, Monitore einstellen, Benutzer, Software-Aktua-
lisierung, Landeseinstellungen, Zeichenpalette, CDs und DVDs, Netzwerkeinstellungen

Netzwerk-Grundlagen
Netzwerkprotokolle, Apple Talk, TCP/IP, Samba, leichter Zugriff auf Windows-Rechner, Einstellungen, Netz-
werkzugriff

Nützliche Programme
Übersicht: TextEdit, Vorschau, Safari, iCal, Adressbuch, Mail, iTunes, iPhoto, 

Die Kursinhalte werden theoretisch vermittelt und durch praktisches Anwenden vertieft.
Die Schulung umfasst für Teilnehmer/innen mit Kenntnis in Mac OS 9 einen Tag mit 8 Unterrichtsstunden a 45 
Minuten.  
Wenn Sie über keine oder sehr geringe Computerkenntnisse verfügen, sollten Sie einen halben Tag mehr 
einplanen.
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